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2016年教学基本状态数据采集工作方案
各部门、各学院：

    为贯彻落实《教育部关于普通高等学校本科教学评估工作的意见》（教高〔2011〕9号）精神，建立高等学校本科教学质量常态监控机制，确保我校审核评估工作前期数据的顺利采集分析，使我校2017年本科教学审核评估工作顺利开展，根据学校工作安排，决定启动开展我校2016年本科教学基本状态数据采集工作。为切实做好本次数据采集工作，特制定本方案。
一、组织领导

（一）成立学校教学基本状态数据采集工作领导小组，负责教学基本状态数据采集领导工作。

组  长：徐可为

副组长：韩  权  

    成  员：张天社  张剑萍  成  瑶  魏  奇  徐东升

郑  旻  张运良  袁卫敏  冯  宁  袁  磊   

        东小峰  郝延军  刘锐军  周晓娟  范  明  

        梁瑜霞  各学院院长

工作领导小组下设秘书组,秘书组设在评估与质量监控办公室。

秘书组组长：  郝延军

秘书组副组长：孙尚文  

成      员：  李  蕾   王  玥
负责数据采集工作方案的制定，工作协调、技术审核、数据上传和分析等工作。

（二）职能部门成立教学基本状态数据采集工作小组。职能部门负责人为组长，是部门的第一责任人，其他负责人为副组长，部门骨干人员及数据采集工作人员为小组成员。各二级学院确定数据采集工作负责人，院长为第一责任人，在数据采集期间应积极配合责任部门完成采集工作。

二、数据采集任务分解

任务分解详见附件1《西安文理学院教学基本状态数据采集工作任务分解表》。
三、数据采集统计时间

本次数据采集统计时间要求: 数据指标统计时间分时期数和时点数。时期数分自然年和学年，其中，财务、科研和图书信息按照自然年度时期统计汇总数，教学信息按学年度时期统计汇总数；特定时刻产生的指标数按照时点值统计当时发生数。（详见数据项内涵说明2016版）。

1. 学年：指教育年度，即上年的9月1日至本年的8月31日。
2. 自然年：指自然年度，即上年的1月1日至12月31日。
3. 时点：指统计数据的截止时间，即本年9月30日。
四、数据采集填报时间安排

（一）学习部署：2016年9月7日至9月11日

1．评估与质量监控办公室制定和颁布《西安文理学院学院2016年教学基本状态数据采集工作方案》。

2. 各部门、二级学院确定1名部门数据采集联络员，于9月9号之前将名单及联系方式报送工作领导小组秘书组（评估与质量监控办公室），各部门数据采集联络员加入文理数据采集QQ群（群号为263271746），由秘书组在数据采集期间通过该工作群及时进行技术支持和答疑。
3. 2016年9月9日，召开职能部门数据采集工作会议，部署数据采集工作，颁发和学习《西安文理学院2016年教学基本状态数据采集工作方案》，分解工作任务，解析指标内涵，全面开展采集工作。

4. 评估与质量监控办公室设置西安文理学院教学评估与质量监控系统，为相应的职能部门建立用户账号，设置密码，并赋予相应表格的填报和审核权限。

（二）数据采集与填报（2016年9月12日—9月30日）

1. 评估与质量监控办公室培训数据录入人员使用西安文理学院教学评估与质量监控系统填报。

2. 9月12日-9月19日：责任部门根据《西安文理学院教学基本状态数据采集工作任务分解表》，按照《高等教育质量监测国家数据平台数据填报指南》的内涵要求采集数据。

3. 9月20日-9月23日：责任部门将审核无误并经部门领导审批后的数据在规定的时间内，由各职能部门数据录入员在西安文理学院教学评估与质量监控系统上进行填报。

4. 9月24日-9月30日：责任部门领导进行数据审核，审核无误后提交至评估与质量监控办公室。

5. 9月30日前：责任部门向评估与质量监控办公室提交数据的纸质文档和电子文件以及部门数据分析报告。

（三）数据审核与报送（2016年10月8日— 10月30日）

1. 10月8日-10月10日：学校领导和各部门负责人对重要数据进行二审。    

2. 10月11日-10月21日： 秘书组对各责任部门录入的数据、文件进行技术审核，并出具学校数据分析报告，由校长办公会进行终审。

3.10月22日-10月28日：评估与质量监控办公室向教育部评估中心提交学校教学基本状态数据。

五、工作要求

（一）高度重视，认真组织

客观、准确、全面的教学基本状态数据，既是教育主管部门、社会公众评价学校办学质量的重要信息，更是学校制定发展规划、落实评估整改工作、促进内涵发展、提升人才培养质量的重要依据，全校上下务必高度重视这一重要工作，本着对国家负责、对学校负责，扎扎实实，认认真真做好各项工作。

（二）质量把关，数据准确

质量控制是采集工作的关键，各相关责任人要认真学习数据采集相关文件和材料，加强数据采集的过程管理和责任管理，严把质量关，保证数据的准确性、规范性和完整性。如在教学基本状态数据采集工作中，出现数据不实，漏报错报，产生严重后果和不良影响，学校将视情节追究相关人员责任。
（三）加强协作，密切配合

本次数据采集工作内容涉及学校工作的方方面面，为了圆满完成该项工作，相关人员必须树立集体意识、大局意识、合作意识，本着对学校工作高度负责的态度，切实加强人员之间、部门之间的协作与配合，务必将每个阶段的工作按时完成。

附件: 1.西安文理学院教学基本状态数据采集工作任务分解表

2.“教学基本状态数据采集”材料报送要求及文稿类   

  材料基本规范

3.西安文理学院数据采集质量承诺书
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